EK-2
SAKARYA UNIVERSITESI

SAKARYA MESLEK YUKSEKOKULU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER H.!ZMETIN TAMAMLANMA
NO SURECI (EN GEC)
1- Lise Diplomasinin Ash veya Gegici Mezuniyet Belgesinin Asli
2- OSYS Sonug Belgesinin internet Ciktisi
3- Fotografli Nufus Ciizdan Fotokopisi (Noter onayina gerek yoktur)
1 Universite Kesin Kayit iglemleri 4- 6 adet 4.5x6 ebadinda ¢ekilmis vesikalik fotograf (Fotograflar kilik kiyafet ydnetmeligine uygun c¢ekilmis olmalidir). 11i$ GUNU
5- Erkek adaylar icin Askerlik Subelerinden alinacak Askerlik Durum Belgesi, (Askerligi yapmis olanlar icin terhis belgesinin asli)
6- Egitim-Ogretim Gideri ve Katki Payi Dekontu
7- Ogrenci Onkayit Formu (www.obis.sakarya.edu.tr adresinden girilerek doldurulacak,ciktisi alinip imzalanarak kayda getirilecekir.
2 [lizin Iglemleri Izin Formu 11S GUNU
3 [Vizite (Hasta Sevk) Kagidi Islemleri Hastaligini Beyan etmesi 30 DAKIKA
; . (Mezuniyet Belgeleri, Saglik Raporu, Niifus Ciizdan Ornegi, Savcilik Belgesi, Fotograf, Posta Pulu, Ikametgah Belgesi)
4 JAtama Iglemleri L . . . 3AY
Juri atama iglemleri FYK/YYK karari ile olusturulmaktadir.
5 [Yurtici Stirekli Gorev Yollugu Yiksekoklumuza nakil olarak atanan personele yolluk giderlerinin 6denmesi 6iS GUNU
6 [Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Ogrenci degisim programlari ile anlagmali olan Turk ve yabanci ulke Universitelerine 6grenci gdndermek ve almak. 7 IS GUNU
7 [Yurtici Gegici Gorev Yollugu (Tedavi) Akademik ve Idari Personelin rahatsizligindan dolayi tedavileri igin yapilan iglemler 30 GUN
8 [Yurtici ve yurtdisi gdreviendirmeleri Dilekge, On Calisma Raporu, Davet Mektubu 715 GUNU
9 [Basari Notuna Itiraz Itiraz Dilekgesi 71S GUNU
10 |Derse Yazilma www.obis.sakarya.edu.tr adresi Gzerinden yapilmaktadir. 519 GUNU
11 |Derse Yazilma (Ekle-Sil) Ekle-Sil Formu 3 1S GUNU
12 |Baska Universiteden Ders Alma Dilekge ve Ders Igerikleri 10 IS GUNU
1- Ogrenci Dilekgesi
L . 2- Transkript . .
13 |Yatay Gegis Islemleri o AKADEMIK TAKVIM
3-Ders Igerikleri
4- Akademik Takvim (www.ogrisl.sakarya.edu.tr)
1- Dilekge
2- Mazeretini Belirten Belge
14 | Kayit Yenileme (Mazeretli Ogrenciler) |3- Derse Yazilma Formu 7iS GUNU
4- Banka Dekontu
5- Not Durum Belgesi
15 |Mazeret Sinav islemleri 1- Ogrenci .D.|Iek(;.e5| 7S GUNU
2- Mazeretini Belirten Belge
) ) 1- Ogrenci Dilekgesi R
16 |Tek Ders Sinav Islemleri . . o . 3 1S GUNU
2- Not Durum Belgesi veya dilekgenin 6grenci isleri tarafindan Onaylanmasi
17 Ek Sinav (Azami Ogrenimi Biten Suresi) |Dilekge ve Not Durum Belgesi 15 1S GUNU
18 |Sinirsiz Sinav (l¢ ve daha az dersi olan)|Dilekge ve Not Durum Belgesi 15 1S GUNU
19 |Kayit Sildirme Ogrencinin istegi Uzerine veya Onlisans YOnetmelidine gore 10 GUN
20 |llisik Kesme Dilekge, llisik Kesme Eormu, Vekili gelirse Noter Onayli Vekaletname 30 DAKIKA
1- Ogrenci Dilekgesi
21 |Kayit Dondurma islemleri 2-Kayit Dondurma Gerekgesi ile llgili Belge (Saglik Kurulu Raporu, Fakirlik llmuhaberi, Tabi Afet, Tutukluluk Belgesi, 7i$ GUNU




Askerlik Tecilinin Kaldiriimasi vb.)
22 [Ogrenci degisim programi islemleri Yabanci dil basari puani, komisyon intibak karari, Ogrenim Anlasmasi 20 IS GUNU
1- Ogrenci Dilekgesi o
23 |Ders Muafiyetlerinin yapilmasi 2- Not Durum Belgesi 10 IS GUNU
3- Mezun / llisigi Kesilen Okula Ait Onayli Ders igerikleri
24 |Staj Islemleri Staj Kabul Formu,Formu,Staj Kabul Formunun onaylatiimasi,Niifus Clizdan Fotokopisi,Staj Defteri(smyo Web Sitesinde) 11$ GUNU
25 |Ogrenci Belgesi Verilmesi Ogrenci Kimligi 10 DAKIKA
26 JAskerlik Tecil Islemleri Ogrenci Kimligi 11S GUNU
27 [Not Durum Belgesi Ogrenci Kimligi 10 DAKIKA
28 |Ogrenci Hasta Sevk Islemleri Muracaat Formu (SKS Web Sitesi), SGK Kaydi Olmadigina dair yazi. 11S GUNU
29 |Ders Igerigi Ogrenci Dilekgesi 11$ GUNU
30 [Mezuniyet Islemleri Not Inceleme Komisyonu Karari /Bolim Kurulul Karari,Yénetim Kurulu karari TEK DERS SINAVLARI SONRASI 1 HAFTA iGif
31 |Burs Islemleri Bagvuru Formu (Bolum Sekreterligi / llgili Komisyon) 7 IS GUNU
32 [Malzeme Istekleri Tasinir Istek Belgesi veya istek yazisi 3 1S GUNU
33 |Ek odemeler Ekders YUKy Formu 20 1S GUNU
34 |Saglik Odemeleri Kurumlardan veya kisilerden gelen faturalar 10 IS GUNU
35 [Kuiguk Bakim-Onarim Hizmetleri Bakim-Onarim talep formu. ARIZA VE BAKIM DURMUNA GORE 1 ILE 15 §

ilk Miiracaat Yeri : Yiiksekokul sekreterligi

isim

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ikinci Miiracaat Yeri

isim

: Yiilmaz TOGOGLU
Unvani : Yiiksekokul Sekreteri Unvani
Adres : SAU Sakarya Meslek Yiiksekokulu Adres
Tel 1277 40 01 - 278 00 69 Tel
Fax 1278 6518 Fax
E-Posta : ytocoglu@sakarya.edu.tr E-Posta

:Yiiksekokul Midiirliigii
: Ertan YANIKOGLU
: Prof.Dr.
: SAU Sakarya Meslek Yiiksekokulu
1277 40 01 - 278 00 69
12786518
: yanik@sakarya.edu.tr



